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ACREDITA 2019 - 22 Convocatoria

ACREDITAR COMPETENCIAS PROFESIONALES

ADQUIRIDAS POR EXPERIENCIA LABORAL O FORMACION NO
FORMAL

GUIA DE INFORMACION

¢DONDE PUEDES INFORMARTE?

En el Servicio abierto y permanente de informacioén y orientacion en las siguientes direcciones y teléfonos y a través de los
siguientes organismos:

=> Servicio Andaluz de Empleo, a traés de las Oficinas de Empleo y las Unidades de Orientacion: “ANDALUCIA ORIENTA”

Servicio Andaluz de Empleo SAE: www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdeempleo

=> Consejeria de Educacion:

e Centro de atencion al usuario CAUCE: 900848000

e Delegaciones Territoriales de Educacion, Deporte, Igualdad, Politicas Sociales y Conciliacion.
Instituto Andaluz de Cualificaciones Profesionales.

http://www.juntadeandalucia.es/educacion/webportal/web/iacp

=> Agentes Econdémicos y Sociales:

¢ UGT Andalucia: www.ugt-andalucia.com y en el Teléfono 900.18.88.08
e CCOO Andalucia: www.andalucia.ccoo.es

)

o CEA Andalucia: www.cea.es y en el Teléfono 954488900
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¢QUE ES UN PROCEDIMIENTO DE EVALUACION Y ACREDITACION DE COMPETENCIAS
PROFESIONALES?

Es un conjunto de actuaciones dirigidas a evaluar y acreditar las competencias profesionales que poseen las personas,
adquiridas a través de la experiencia laboral o por vias no formales de formacion. Se desarrolla en tres fases: Asesoramiento,
Evaluacion de competencias y Acreditacion y registro de competencias.

¢CUALES SON LAS CUALIFICACIONES QUE SE VAN A PODER ACREDITAR EN ESTA

22CONVOCATORIA 2019 EN ANDALUCIA?

Se convoca un total de 4.400 plazas distribuidas en 13 Cualificaciones diferentes.

copiGo DENOMINACION Ne CENTROS SEDES DEL PROCEDIMIENTO LOCALIDAD Y
CUALIFICACION PLAZAS PROVINCIA
ADG310_3  |ASISTENCIA DOCUMENTAL Y DE GESTION EN 300 |(14000707) I.E.S. El Tablero Cérdoba
DESPACHOS Y OFICINAS
(18008841) I.E.S. Cartuja Granada
(41700841) C.P.L.F.P. Los Viveros Sevilla
COM318_3 | ORGANIZACION Y GESTION DE ALMACENES 200 |(14000707) I.E.S. El Tablero Cérdoba
(18008841) I.E.S. Cartuja Granada
(41700841) C.P.L.F.P. Los Viveros Sevilla
COM411_1 | ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN 300 |(14000707) I.E.S. El Tablero Cérdoba
(18008841) I.E.S. Cartuja Granada
(41700841) C.P.L.F.P. Los Viveros Sevilla
HOT091_1 | OPERACIONES BASICAS DE COCINA 300 [(18004355) C.P..F.P. Hurtado de Granada
Mendoza
(29001145) I.E.S. Pedro Espinosa Antequera (Malaga)
(41009135) I.E.S. Heliopolis Sevilla
IMP024_3 | MAQUILLAJE INTEGRAL 300 |(18009377) C.P.LF.P. Aynadamar Granada
(41009871) I.E.S. Beatriz de Suabia Sevilla
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cODIGO DENOMINACION Ne CENTROS SEDES DEL PROCEDIMIENTO LOCALIDAD Y
CUALIFICACION PLAZAS PROVINCIA
SANO25_2 | TRANSPORTE SANITARIO 100 | (41700178) L.E.S. Punta del Verde Sevilla
SSC089_2 | ATENCION SOCIOSANITARIA A PERSONAS EN EL | 1.200 |(04001163) I.E.S. Alhadra Almeria
DOMICILIO
(11007387) I.E.S. Asta Regia Jerez de la Frontera
(Cadiz)

(14007659) I.E.S. Galileo Galilei Cordoba
(21700526) I.E.S. Fuente Jucal Huelva
(23005062) I.E.S. Auringis Jaén
(18009249) I.E.S. Severo Ochoa Granada
(29012076) I.E.S. Ben Gabirol Malaga
(41000089) I.E.S. Miguel Servet Sevilla
(41700178) I.E.S. Punta del Verde Sevilla

SSC320_2 |ATENCION SOCIOSANITARIA A PERSONAS 400 |(04001163) I.E.S. Alhadra Almeria

DEPENDIENTES EN INSTITUCIONES SOCIALES
(11007387) I.E.S. Asta Regia Jerez de la Frontera
(Cadiz)

(14007659) I.E.S. Galileo Galilei Cordoba
(21700526) I.E.S. Fuente Jucal Huelva
(23005062) I.E.S. Auringis Jaén
(18009249) I.E.S. Severo Ochoa Granada
(29012076) I.E.S. Ben Gabirol Malaga
(41000089) I.E.S. Miguel Servet Sevilla
(41700178) I.E.S. Punta del Verde Sevilla
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cODIGO DENOMINACION Ne CENTROS SEDES DEL PROCEDIMIENTO LOCALIDAD Y
CUALIFICACION PLAZAS PROVINCIA
SSC444_3 | ATENCION AL ALUMNADO CON NECESIDADES 200 |(14007659) I.E.S. Galileo Galilei Cordoba
EDUCATIVAS ESPECIALES (ACNEE) EN CENTROS
EDUCATIVOS (18009249) 1.E.S. Severo Ochoa Granada
(41015755) I.E.S. Salvador Tavora Sevilla
SSC448_3 DOCENCIA DE LA FORMACION PARA EL EMPLEO | 600 |(04001163) I.E.S. Alhadra Almeria
(11007387) I.E.S. Asta Regia Jerez de la Frontera
(Cadiz)
(14007659) I.E.S. Galileo Galilei Cordoba
(21700526) |.E.S. Fuente Jucal Huelva
(23005062) I.E.S. Auringis Jaén
(18009249) I.E.S. Severo Ochoa Granada
(29012076) 1.E.S. Ben Gabirol Malaga
(41000089) I.E.S. Miguel Servet Sevilla
(41700178) I.E.S Punta del Verde Sevilla
SSC450_3 PROMOCION E INTERVENCION SOCIOEDUCATIVA | 200 | (14007659) I.E.S. Galileo Galilei Cordoba
CON PERSONAS CON DISCAPACIDAD
(18009249) |.E.S. Severo Ochoa Granada
(41015755) I.E.S. Salvador Tavora Sevilla
SSC565_3 DIRECCION Y COORDINACION DE ACTIVIDADES 200 |(23005062) I.E.S. Auringis Jaén
DE TIEMPO LIBRE EDUCATIVO INFANTIL Y
JUVENIL (29012076) I.E.S. Ben Gabirol Malaga
(41015755) I.E.S. Salvador Tavora Sevilla
SSC611_3 PRESTACION DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS 100 |(29012076) I.E.S. Ben Gabirol Malaga
TOTAL DE NUMERO DE PLAZAS 4.400
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ATENCION iiii

* Se reservara un 5% de las plazas convocadas para cada cualificacion profesional, para las personas que tengan reconocido
un grado de discapacidad igual o superior al 33%. Quien opte por este cupo de reserva debera presentar certificacion
demostrativa del grado reconocido, emitida por el organismo competente.

* Tendran prioridad en esta convocatoria las personas que tengan su residencia en alglin municipio de la Comunidad de
Andalucia.

* Las personas solicitantes que hayan sido evaluadas en convocatorias anteriores del procedimiento, de alguna de las
cualificaciones que en este procedimiento se convocan, y tengan pendiente de acreditar alguna unidad de competencia de
aquellos procedimientos y cualificaciones, tendran preferencia de acceso a este procedimiento para la misma cualificacion a la
que se presentaron en las anteriores convocatorias, con el fin de acreditar las unidades de competencia que quedaron
pendientes de acreditacion.

TENDRAN PREFERENCIA con respecto al resto de personas participantes que iran por la via general de participacion. Las
personas que acrediten su participacion por la via preferente, no podran solicitar su participacion por la via general.

* No podran participar en este procedimiento para la cualificacion profesional solicitada, las personas que se encuentren en
alguna de las siguientes situaciones:
a) Tener acreditadas todas las unidades de competencia de la cualificacion que solicita o disponer de un certificado de
profesionalidad o titulo de formacion profesional que las incluya.
b) Estar matriculadas en el momento de la inscripcion en algln curso de formacion profesional para el empleo o en
algun ciclo formativo de formacion profesional, que contenga la formacion asociada a las unidades de competencia
que se pretende acreditar.
c) Estar participando en otra convocatoria para acreditar las mismas unidades de competencia de la cualificacion que
solicita.

REQUISITOS PARA PODER PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO

a) Poseer la nacionalidad espanola, haber obtenido el certificado de registro de ciudadania comunitaria o la tarjeta de familiar
de ciudadano o ciudadana de la Uniéon Europea, o ser titular de una autorizacion de residencia, o de residencia y trabajo en
Espaia en vigor, en los términos establecidos en la normativa espaiiola de extranjeria e inmigracion.

b) Tener 20 ainos cumplidos en el momento de realizar la inscripcion para las unidades de competencia de nivel 2y 3, 6 18
anos para las unidades de competencia de nivel 1.

c¢) Tener experiencia laboral o formacion relacionada con las competencias profesionales objeto de la convocatoria que se
quieren acreditar:

1°. En el caso de experiencia laboral. Justificar, al menos 3 aios, con un minimo de 2.000 horas trabajadas en total,
en los Ultimos 10 aios anteriores a la convocatoria. Para las unidades de competencia de nivel |, se requerira 2 anos
de experiencia laboral con un minimo de 1.200 horas trabajadas en total.

2°. En el caso de formacion no formal relacionada con las competencias profesionales de la cualificacion solicitada.
Justificar, al menos 300 horas, en los Ultimos 10 anos anteriores a la convocatoria. En los casos en los que los
modulos formativos asociados a la unidad de competencia que se pretende acreditar contemplen una duracion
inferior, deberan acreditar las horas establecidas en dichos modulos.

Las personas mayores de 25 anos que relinan los requisitos de experiencia laboral o formativa indicados en el
apartado anterior, y no puedan justificarlos mediante los documentos senalados en la Resolucion de la convocatoria, podran
solicitar su inscripcion provisional en el procedimiento indicandolo, de manera expresa, mediante escrito adjunto a la solicitud
y seglin lo establecido en el articulo 11 apartado 2 del RD 1224/2009, de 17 de julio. La Direccion General de Formacion
Profesional resolvera sobre la procedencia o no de la participacion en funcién de la documentacion aportada por la persona
solicitante.
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SOLICITUD DE INSCRIPCION Y DOCUMENTACION A PRESENTAR

e Las personas interesadas deberan solicitar su inscripcion en el procedimiento conforme al modelo que estara
disponible para su cumplimentacion y presentacion en la oficina virtual de la Consejeria de Educacion:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/sede

e Toda la informacion de la convocatoria se encontrara en la web del Instituto Andaluz de Cualificaciones Profesionales
http://portal.ced.junta-andalucia.es/educacion/webportal/web/iac

e Las personas interesadas podran solicitar DOS CUALIFICACIONES, pero UNICAMENTE PODRAN SER SELECCIONADAS
PARA PARTICIPAR EN UNA DE ELLAS. Solo en el caso de que el nimero total de personas seleccionadas sea inferior al
nlimero total de plazas ofertadas, el érgano instructor podra decidir la participacion en mas de una cualificacion para
determinadas cualificaciones. Para cada cualificacion podran seleccionar un centro de referencia de los indicados en
el Anexo | de la Resolucion, donde seran asesoradas y evaluadas.

DOCUMENTACION A PRESENTAR:

e JUNTO CON LA SOLICITUD, debera aportar la siguiente documentacion justificativa que sera relacionada en el apartado
correspondiente de la solicitud:

a) Copia del DNI, NIE o pasaporte de la persona solicitante. Solo debera presentarse si el solicitante ha manifestado su
oposicion expresa a que el érgano instructor del procedimiento pueda comprobar sus datos de identidad a través del Sistema
de Verificacion de ldentidad o no ha senalado la casilla autorizando la consulta de sus datos. En el caso de personas
extranjeras, debera aportar copia del certificado de registro de ciudadania comunitaria, o la tarjeta de familiar de ciudadano/a
de la Union Europea, o la autorizacién de residencia, o la autorizacion de residencia y trabajo en Espana en vigor.

b) Historial profesional y formativo de acuerdo con el modelo de curriculum vitae europeo, recogido en el Anexo Il de la
convocatoria.

c¢) Para acreditar la experiencia laboral:

1) Enel caso de personas asalariadas:

e Certificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social (Vida Laboral), del Instituto Social de la Marina o de la
Mutualidad a la que estuvieran afiliadas, en el que debe constar la empresa, la categoria profesional (grupo de
cotizacion) y el periodo de contratacion.

e Copia del contrato de trabajo o certificacion de empresa donde haya adquirido la experiencia laboral, en el que conste
especificamente la actividad desarrollada en el sector relacionada con las unidades de competencia a acreditar y el
intervalo de tiempo en que se ha realizado esta actividad. En caso de aportar contrato de trabajo en el que conste un
puesto o categoria profesional que no esté claramente relacionado con la cualificacion profesional solicitada, se
debera aportar la referida certificacion de la empresa.

2) En el caso de personas auténomas o por cuenta propia:

e Certificado de la Tesoreria General de la Seguridad Social, o del Instituto Social de la Marina de los periodos de alta en
la Seguridad Social en el régimen especial correspondiente.

e Documentacion descriptiva de la actividad desarrollada en el sector relacionada con las unidades de competencia a
acreditar e intervalo de tiempo en el que se ha realizado la misma (Declaracion Jurada o Responsable).

e Documentacion acreditativa de la actividad desarrollada en el sector relacionada con las unidades de competencia a
acreditar donde pueda comprobarse intervalo de tiempo en el que se ha realizado la misma (Modelo 036, 037,
contratos o certificaciones de servicios prestados y otros).
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3) En el caso de personas voluntarias y becarias:

e Certificacion de la organizacion legalmente reconocida como entidad de voluntariado donde se haya prestado la
asistencia como persona voluntaria, o en su caso, de la entidad donde se haya prestado la asistencia como persona
becaria, en la que consten especificamente, las actividades y funciones realizadas en el sector relacionadas con las
unidades de competencia a acreditar, el aio en el que se han realizado, el nimero de jornadas y el nimero total de
horas anuales dedicadas a las mismas. Debera estar sellado y firmado correctamente por el responsable de la
organizacion que certifique. En caso de alegar actividades como persona becaria, se aportara ademas copia del
acuerdo o convenio para la realizacion de la actividad del becariado que incluya a la persona solicitante.

d) Para acreditar competencias adquiridas a través de vias no formales de formacion:

Para acreditar competencias profesionales adquiridas a través de vias no formales de formacion, la justificacion se realizara
mediante documento que certifique que la persona posee formacion relacionada con las unidades de competencia que
pretende acreditar, en el que consten los contenidos y horas de formacion, certificado por la entidad u organismo legalmente
reconocido que la impartié. En ningln caso se presentara certificacion relacionada con formacion reglada: titulos de
bachillerato, ESO, ciclos formativos de formacion profesional, universitarios o equivalentes.

e) Para acreditar la situacion de persona afectada por una discapacidad de grado igual o superior al 33%, deberan aportar,
seglin su caso, copia de la certificacion o resolucion del organismo nacional o autonémico correspondiente que acredite tener
reconocida dicha discapacidad.

f) Las personas que quieran ejercer el acceso con prioridad por tener su residencia en la comunidad auténoma de Andalucia,
deberan acreditarlo documentalmente.

g) Adicionalmente, las personas interesadas podran presentar cuanta documentacion e informacion consideren necesaria,
para justificar la competencia profesional requerida en las unidades de competencia de las cualificaciones profesionales
solicitadas, de conformidad con el articulo 13.3 del Real Decreto 1224,/2009, de 17 de julio.

Los documentos a presentar deben ser numerados, ordenados y descritos en el apartado correspondiente de la solicitud.

La falta de presentacion o defecto de alguno de los documentos exigidos, o la imposibilidad de comprobar con la
documentacion aportada la relacion del requisito o mérito, conllevara la no consideracion del requisito, o en su caso, la no
valoracion del correspondiente mérito alegado.

IMPORTANTE: NO SE TENDRAN EN CUENTA LOS MERITOS DE
EXPERIENCIA O FORMACION NO ALEGADOS EN LA SOLICITUD DE
INSCRIPCION, EN EL APARTADO CORRESPONDIENTE DE LA SOLICITUD.

Es obligatorio rellenar el apartado de la solicitud donde se detalle la experiencia o formacion no formal
cumplimentando todas las casillas de Ia cualificacion, aunque sea indicando el valor 0 si no se posee el mérito
correspondiente.

LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

1. La solicitud de inscripcion ira dirigida a la Direcciéon General de Formacién Profesional y debera ser cumplimentada a
través de la Oficina Virtual de la Consejeria de Educacion
(https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/sede/) de acuerdo con las indicaciones e instrucciones
que en la misma se incluyen.

2. La solicitud debera ser presentada junto con los documentos exigidos, preferentemente, a través de la Oficina Virtual de
la Consejeria de Educacion, en aplicacion de lo recogido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Para ello la persona
solicitante debera disponer de Certificado Digital o del sistema de identificacion electrénica Cl@ve.
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3. Las solicitudes que, una vez cumplimentadas telematicamente en dicha Oficina Virtual, no hayan sido firmadas
digitalmente, es decir, que no se haya completado el proceso de solicitud por carecer de alguno de los sistemas que
permiten la firma digital o por otra razon, tendran que imprimirse y ser presentadas, junto con la documentacion exigida,
en los registros de las Delegaciones Territoriales de Educacion, Deporte, Igualdad, Politicas Sociales y Conciliacion, sin
perjuicio de lo establecido en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, y en los articulos 82 y siguientes de la Ley
9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia. La solicitud cumplimentada de esta forma no
implica su presentacion ni la generacion del niimero de registro oficial. El nimero de registro oficial sera el que asigne la
Delegacion u Organismo correspondiente en el que se presente la solicitud.

UNION EUROPEA
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4. En el caso de que se opte por presentar la solicitud y su documentacion adjunta ante una oficina de correos de Espaia,
se hara en sobre abierto, para que la solicitud sea fechada y sellada por el funcionario de correos antes de ser certificada.

RECUERDA !!!!

e Todas las solicitudes se presentaran junto con la documentacion demostrativa. Esta documentacion sera fotocopia
de los originales, pero no es preciso compulsarla ni autocompulsarla. Podra ser requerida en cualquier momento
del procedimiento para su comprobacion.

e Se deben cumplimentar en la Oficina Virtual de la Consejeria de Educacién, aunque luego se imprima y se presente
por registro (opciéon no recomendada) todo impreso en papel: la solicitud y la documentacion demostrativa.

e Se debera presentar una Unica solicitud con la cualificacion o cualificaciones profesionales para la que solicita
participar. En caso de presentar mas de una solicitud se atendera tinicamente la lltima presentada, no teniéndose
en cuenta las anteriores.

e VIA DE ACCESO PREFERENTE POR UC PENDIENTE DE ACREDITAR DE ANOS ANTERIORES: Las personas solicitantes
que hayan sido evaluadas en convocatorias anteriores del procedimiento, de alguna de las cualificaciones que en
este procedimiento se convocan, y tengan pendiente de acreditar alguna unidad de competencia de aquellos
procedimientos y cualificaciones, tendran preferencia de acceso a este procedimiento para la misma cualificacion a
la que se presentaron en las anteriores convocatorias, con el fin de acreditar las unidades de competencia que
quedaron pendientes de acreditacion. El resto de solicitantes iran por la via general de participacion.

e PLAZO para presentar las solicitudes de INSCRIPCION: 20 dias habiles a contar desde el siguiente al de publicacién

de la Resolucién en el Boletin Oficial de la Junta de Andalucia, es decir, del 9 de mayo al 5 de junio ambos
inclusive.

e La documentacion presentada debera estar en castellano, y en caso de estar escrita en otro idioma, debera
presentarse acompanada de la traduccion oficial al castellano.

PROCESO DE ADMISION

« Dentro de los dos meses siguientes a contar desde el inicio del plazo de presentacién de solicitudes, se publicara
resolucion provisional de personas seleccionadas, no seleccionadas o excluidas, en el tablon de anuncios de la
Consejeria de Educacion, y a efectos informativos, en sus Delegaciones Territoriales y en la Web del Instituto
Andaluz de Cualificaciones Profesionales.

o« En el plazo de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente al de publicaciéon de la resolucion con las
relaciones provisionales las personas solicitantes podran realizar las alegaciones que consideren oportunas, asi como
la subsanacion de los errores y documentos indicados, segliin modelo que estara disponible para su
cumplimentacion en la Oficina Virtual de la Consejeria de Educacion.

« Finalizado el plazo de presentacion, dentro del plazo de dos meses, la Direccion General de Formacion Profesional
para el Empleo y la Direccion General de Formacion Profesional, dictaran conjuntamente resolucion definitiva de
personas seleccionadas, las no seleccionadas, asi como las excluidas al procedimiento.
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¥ N Direccion General de Formacion Profesional para el Empleo

A Direccion General de Formacion Profesional
JUNTA DE ANDALUCIA Instituto Andaluz de Cualificaciones Profesionales

CONSEJERIA DE EMPLEO, FORMACION Y TRABAJO AUTONOMO
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it El FSE invierte en tu futuro

CONSEJERIA DE EDUCACION Y DEPORTE
#  MINISTERIO
DE EDUCACION
f%& Y FORMACION PROFESIONAL
PROCEDIMIENTO DE RECLAMACION
e Si has detectado un error en las listas provisionales y no has reclamado en su plazo (10 dias habiles) en [a Oficina
Virtual de la Co,nseieria de Educacion y decides hacerlo cuando se publican las listas definitivas: NO TENDRA VALIDEZ
TU RECLAMACION.
e Si el error se produce en el listado definitivo: Dispondras del plazo de 1 mes (contado a partir del dia siguiente al de
su publicacion) para interponer Recurso de Alzada dirigido a la persona titular de la Secretaria General de Educacion y
Formacion Profesional.

FASE DE ASESORAMIENTO Y EVALUACION

Si finalmente estas en las relaciones definitivas como persona seleccionada a participar en el procedimiento, se inicia la
fase de Asesoramiento para lo cual seras convocada. Deberas estar atenta a los datos de contacto que indicaste cuando
rellenaste la solicitud de inscripcion (teléfono, correo electrénico, nimero de WhatsApp). En la fase de evaluacion se
comprobara que la persona candidata demuestra la competencia profesional requerida.

Se notificara a la persona candidata por correo electrénico o postal, con al menos cinco dias de antelacion.

FASE DE ACREDITACION Y REGISTRO DE LA COMPETENCIA PROFESIONAL

En el plazo de 4 meses, a partir de la fecha de finalizacion del procedimiento, se publicara, en la pagina Web del Instituto
Andaluz de Cualificaciones Profesionales, una nota informativa con la descripcion de como realizar la descarga de la
acreditacion de las unidades de competencia demostradas.

Asi mismo, y con posterioridad, se publicara una nota informativa con la descripcion de como realizar descarga del Plan
Individualizado de Formacion, para que tengas informacion sobre como completar tu formacion conducente a la obtencion
de un titulo profesional o certificado de profesionalidad relacionado con las mismas.

*
*

ISP UNION EUROPEA
Sl Fondo Social Europeo e

e = s Y FORMACION PROFESIONAL
El FSE invierte en tu futuro

Este es un programa financiado por el Ministerio de Educacion y
Formacion Profesional y cofinanciado por el Fondo Social Europeo,
en el marco del Programa Operativo de Empleo, Formacion y
Educacion, 2014-2020.
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